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蒐藏作業要點附件十五、嘉義市立博物館藏品展覽出借清冊 

藏品展覽出借清冊 

出借日期  預計歸還日期  

申請日期    

出借目的  

 

項次 登錄號 縮圖 名稱 備註 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     

9.     

10.     

11.     

12.     

 

 

承辦人： 

單位主管：  
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蒐藏作業要點附件十六、嘉義市立博物館藏品展覽歸還清冊 

藏品展覽歸還清冊 

出借日期  預計歸還日期  

申請日期  歸還日期  

出借目的  

 

項次 登錄號 縮圖 名稱 備註 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     

9.     

10.     

11.     

12.     

 

 

承辦人： 

單位主管：  
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蒐藏作業要點附件十七、嘉義市立博物館藏品借用申請單 

藏品借用申請單 

申請人  申請單位  

預借日期       年      月      日 預期歸還日期       年      月      日 

登錄號  類別  借用地點  

 

提借作品明細 

登錄號 縮圖 藏品名稱 

 

 

 

 

 

 

  

若借用藏品超過一件，請另附清冊 

 

借用目的 

 

 

 

 

 

保險值  

藏品狀況 

（由本館提供） 

 

 

 

 

 

 

說明 1. 因展覽、修護或其他理由而借用藏品須經局長批准並須準時送回本館。 
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2. 本單僅限借用乙件藏品，如借用兩件以上須另附清冊。 

3. 藏品出借時由本館藏品管理者提供狀況報告並與借用人當面點交；確認後之狀

況報告附於契約。 

4. 藏品在借用期間如有損傷或狀況有異，借用者應立即知會本館、提交損壞報告

並敘明原因。 

5. 藏品歸還時須與庫房管理人員及維護人員當場檢視，確定藏品沒有新增狀況方

得入庫並結案，否則應由借入單位負賠償之責。 

6. 如須延長借用期限，須事先另案簽准後依據辦理。 

借用者/ 

單位主管 

經辦人/ 

單位主管 
秘書 副局長 局長 
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蒐藏作業要點附件十八、嘉義市立博物館藏品出借契約書 

藏品出借契約書 

                                                            編號：        

立契約書人： 

借出者：                  （以下簡稱甲方）   

借入者：     （以下簡稱乙方）   

訂立本契約條款如下： 

一、 乙方向甲方借用藏品___________件，如所附清冊。 

二、 提借期間自民國      年      月      日至民國       年        月        日。 

三、 甲方同意不收取借用費。 

四、 甲方外借之藏品僅限於非營利性用途。 

五、 乙方不得變更申請之借出目的，轉為其他用途。 

六、 乙方非經甲方同意，不得以任何方法複製或轉借本契約之借用品。 

七、 乙方不得改變甲方外借之藏品（包括附屬物與標籤之更動）。 

八、 乙方須辦理提借期間「牆對牆」之藏品保險（保險價依所附清冊），保險費概由乙方負擔，並提

交保單副本乙份予甲方收執。 

九、 乙方負責提借及歸還藏品之包裝、搬運，並負擔其費用及其他因借出作業需支付之費用，然其處

理方式須徵得甲方同意。 

十、 乙方應負責借用品之安全維護，如有破壞、污損或遺失，乙方須負修復與賠償責任。 

一、 前項作品之賠償，以甲方所開列保險額為計價基礎，乙方不得異議。 

二、 乙方應如期歸還借作品；如需延長借期需於期滿前一個月以書面徵得甲方同意，徵得甲方同意，

如甲方同意延長借出期限，乙方應延長保險期限至歸還日。 

三、 乙方不依約履行時，須以嘉義地方法院為審轄，訴訟費用概由乙方負擔。 

四、 本契約壹式貳份，甲乙雙方各執壹份。本契約附件與本契約具備同一效力。 
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甲 方： 

負責人： 

地 址： 

電 話： 

 

 

乙 方：  

負責人：  

地 址：  

電 話：  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

中  華  民  國     年     月     日 
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蒐藏作業要點附件十九、嘉義市立博物館藏品出借清冊 

藏品出借清冊 

申請人/單位  申請日期  

出借日期  預計歸還日期  

出借目的  

 

項次 登錄號 縮圖 名稱 備註 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     

9.     

10.     

11.     

本清冊由本館與申請單位完成點交後，由雙方承辦人與主管蓋章確認，正本留存本館，影本交申請單位收執。 

申請單位 

承辦人 

申請單位 

主管 
承辦人 單位主管 秘書 副局長 局長 
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蒐藏作業要點附件二十、嘉義市立博物館藏品歸還清冊 

藏品歸還清冊 

申請人/單位  預計歸還日期  

出借日期  歸還日期  

出借目的  

 

項次 登錄號 縮圖 名稱 備註 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     

9.     

10.     

11.     

本清冊由本館與申請單位完成點交後，由雙方承辦人與主管蓋章確認，正本留存本館，影本交申請單位收執。 

申請單位 

承辦人 

申請單位 

主管 
承辦人 單位主管 秘書 副局長 局長 

 

 

      

 



9 
 

蒐藏作業要點附件二十一、嘉義市立博物館藏品狀況報告 

藏品狀況報告 

基本資料 

登錄號  

中文名稱  

英文名稱  

作者  

主要材質 □ 金屬 ( □ 鐵/不銹鋼 □ 銅合金 □ 銀 □ 鋁 □ 鉛） 

□ 織物 □ 木質 □ 紙 □ 石 □ 玻璃 □ 陶瓷 □ 塑膠 

□ 其他： _____________________________________               

尺寸(cm) 長(L)     × 寬(W)     × 高(H)       

重量(kg)  

備註  

  檢視者： 檢視時間： 

狀況等級： 

□ 完整良好 □ 有狀況，但穩定無需處理 

□ 有損傷需處理，但無急迫性 □ 受損狀況可能擴大，需馬上處理 

狀況描述： 

（以照片標示劣化性質、性質或範圍） 
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基底材 

生物性 

□ 無        

□ 黴菌 □ 黴斑 □ 蟲蛀 □ 卵鞘 □ 生物排遺物 □ 齧齒類咬痕 

□ 其他：___________________     

化學＆

物理性 

□ 無        

□ 脆化 □ 髒污 □ 缺失 □ 起皺 □ 磨損 □ 刮痕 □ 嵌埋 □ 摺痕 

□ 裂痕 □ 孔洞 □ 水漬 □ 油漬 □ 膠漬 □ 彎翹 □ 未知漬痕 

□ 變色 □ 黃化 □ 瓦突 □ 暗化 □ 斷裂 □ 鏽斑 □ 平面變形 

□ 表層分離 □ 褐斑 □ 其他：___________________   

人為性 
□ 無        

□ 塗鴉 □ 曾修復 □ 黏著物殘留 □ 膠帶/標籤 □ 其他：________ 

媒材 

生物性 

□ 無        

□ 黴菌 □ 黴斑 □ 蟲蛀 □ 生物排遺物 □ 齧齒類咬痕  

□ 其他：__________________    

化學＆

物理性 

□ 無        

□ 髒污 □ 龜裂 □ 剝離 □ 剝落 □ 裂痕 □ 磨損 □ 滲移 □ 暈開 

□ 褪色 □ 透色 □ 暈染 □ 鼓起 □ 霧白 □ 粉化 □ 其他 □ 霧化 

人為性 
□ 無        

□ 塗鴉 □ 曾修復 □ 黏著物殘留 □ 膠帶/標籤 □ 其他：________ 

附屬物 

生物性 

□ 無        

□ 黴菌 □ 黴斑 □ 蟲蛀 □ 卵鞘 □ 生物排遺物 □ 齧齒類咬痕 

□ 其他：___________________    

化學＆

物理性 

□ 無        

□ 脆化 □ 髒污 □ 黃化 □ 起皺 □ 磨損 □ 刮痕 □ 嵌埋 □ 裂痕 

□ 孔洞 □ 水漬 □ 油漬 □ 膠漬 □ 暗化 □ 褐斑 □ 鏽斑 □ 變色 

□ 未知漬痕 □平面變形 
□ 其他：

_____________________________ 

人為性 
□ 無        

□ 塗鴉 □ 曾修復 □ 黏著物殘留 □膠帶/標籤 □其他：________ 

其他狀況說明： 
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