
館藏品(工藝品及化石類)登錄建檔及入庫 

流程表 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

藏品入館時，填寫本

局之「館藏品入館登

錄資料申請單」及

「館藏品入館登錄

資料表格」 

檢視藏品狀況，如已

有毀損，應於「館藏

品入館登錄資料申

請單」中於備註欄註

明。 

 

給予藏品編目號 

並於藏品適當處標記

編目號。 

藏品均須拍照 

拍照時應以素色背

景、尺標與藏品一同  

拍照。 

 

 

將藏品入庫至典藏室

儲放 

建檔 

填寫紙本「館藏品資

料卡」及電子「館藏

品總表」檔 

 

影印紙本館藏品資料

卡，將資料卡放置檔

案夾裡並放置櫃子裡

保存。 

整理電腦裡藏品各式

資料及照片檔案，並

歸類於同項資料夾

裡，利後續查詢使

用。 


