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附錄四  會計憑證之格式 
 

格式 42                                  嘉義市機關學校名稱                       第  頁/共__頁 
 

收  入  傳  票 

製票:中華民國    年    月    日  收字第          號   收款:中華民國    年    月    日  收字第      號 

貸  方 科 目 及 代 號 摘                要 
原始憑證 

金額 
種類 號數 

總分類帳       

明 

細 

分 

類 

帳 

                                                                                               

     

     

     

總  分  類  帳 

借方科目及代號 

                                 本傳票應收數 沖付 實收 現金

收入 

             

                   

 

             

 

單據 

       

                                      張 

公庫 

存款 

收入 

 

             

製票          覆核           收款           主辦出納人員           主辦會計人員         基金主持人       

附
錄
四

 
 
會
計
憑
證
之
格
式
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格式 43                                嘉義市機關學校名稱                          第  頁/共__頁 

支  出  傳  票 

製票:中華民國     年   月   日   支字第        號   付款:中華民國    年    月    日   支字第    號 

借  方 科 目 及 代 號 摘                要 原始憑證 金額 

種類 號數 

總分類帳                                                                                                

明 

細 

分 

類 

帳 

     

     

     

     

     

     

總  分  類  帳 

貸方科目及代號 

                                 本傳票應付數 沖收 實付 現金

支出 

             

                                 

受款人  公庫 

存款 

支出 

 

             
單據 張  支票號碼:                              

製票          覆核           付款           主辦出納人員           主辦會計人員         基金主持人       

 
 

附
錄
四

 
 
會
計
憑
證
之
格
式
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格式 44                                嘉義市機關學校名稱 

轉    帳    傳    票 

(附單據    張)             中華民國    年   月   日   轉字第      號     第   頁/共   頁 

會   計   科   目 摘                要 

原始憑證 金額 日報

表明

細帳

頁數 
種類 

號 

數 

借        方 貸        方 

  

        

       

       

       

       

       

       

製票            記帳            覆核            主辦出納人員              主辦會計人員              基金主持人                 

附
錄
四

 
 
會
計
憑
證
之
格
式
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格式 45 
附
錄
四

 
 
會
計
憑
證
之
格
式
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